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Gestao eficiente do Patrimoénio e Almoxarifado
Publico: controle, inventario, materiais e
estoques

1. Apresentagao do Curso:

A gestao eficiente dos bens patrimoniais, materiais e estoques é fundamental
para garantir o adequado uso dos recursos publicos, a qualidade do gasto, a
transparéncia e a conformidade dos procedimentos administrativos.

O curso “Gestao Eficiente do Patrimdnio e Almoxarifado Publico: Controle,
Inventario, Materiais e Estoques” foi desenvolvido para capacitar gestores e
servidores publicos que atuam nas areas de patriménio, almoxarifado,
materiais, contabilidade e controle interno, proporcionando uma visao
integrada dos processos relacionados ao controle dos bens e a administracéo
dos estoques publicos.

Durante a capacitacdo, serao abordadas as principais rotinas e procedimentos
relacionados ao registro, controle, movimentacgao, inventario, avaliagéo e baixa
de bens patrimoniais, além dos processos de recebimento, armazenagem,
distribuicdo e controle de materiais e estoques.

A proposta é oferecer uma abordagem pratica, permitindo aos participantes
compreender a integragao entre Patriménio, Almoxarifado, Contabilidade e
Controle Interno, contribuindo para maior eficiéncia operacional e
segurancga na gestao dos recursos publicos.

2. Publico-alvo:
Gestores, servidores e profissionais que atuam ou tenham interesse em atuar
nas areas de patrimoénio, almoxarifado, materiais, estoque, contabilidade e

controle interno, incluindo servidores do Poder Executivo, Legislativo e
Judiciario, autarquias, fundacdes e demais entidades publicas.

3. Objetivo:

Capacitar gestores e servidores publicos para o planejamento, organizacao,
execucado e controle das atividades relacionadas a gestdo patrimonial e a
administracdo de almoxarifados, materiais e estoques, promovendo maior
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eficiéncia, segurancga, transparéncia e conformidade dos procedimentos.

Ao longo do treinamento, serdo apresentadas técnicas e procedimentos
aplicaveis a rotina dos 6rgaos publicos, abrangendo desde o registro e controle
dos bens patrimoniais até o recebimento, armazenamento, movimentagéo,
distribuicao e inventario de materiais.

A capacitagdo também busca contribuir para a reducao de perdas de
materiais decorrentes de validade ou armazenamento inadequado, a
maior agilidade no atendimento das requisi¢ées internas, a confiabilidade
das informagées utilizadas no balanco contabil e a prevengdo de
apontamentos, san¢dées ou multas pelos 6rgaos de controle, fortalecendo
a eficiéncia e a qualidade da gestao dos recursos publicos.

4. Conteudo Programatico:
GESTAO DO PATRIMONIO PUBLICO
Classificagcao e aspectos fundamentais da gestao patrimonial

Classificacao pela natureza da despesa;

Classificagao correta das despesas orgcamentarias;
Categoria Econdmica;

Grupo de Natureza da Despesa;

Modalidade de Aplicacéo;

Elemento e Subelemento de Despesa;

Material de Consumo x Equipamento e Material Permanente;
Material de Consumo x Servigos de Terceiros;

Conceito de Patrimodnio Publico;

Responsabilidades relacionadas aos bens moveis;

Registro dos Almoxarifados;

Responsabilidade da Contabilidade e dos responsaveis pelos bens.

Registro, controle e movimentagao dos bens patrimoniais

Tombamento e classificacdo do ativo;
Elementos do registro analitico;

Substituicdo de pecas;

Etiquetagem dos bens;

Regras fundamentais e métodos alternativos;
Termo de Responsabilidade;

Transferéncia de bens entre unidades;

Bens adquiridos com recursos vinculados;
Destinacao de bens a terceiros;
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o Baixas patrimoniais por doagao, venda e extravio;
« Empréstimos, cedéncia e uso especial de bens publicos;
e Bens inserviveis e sucatas.

Legislagao e atribuicoes do setor de patriménio

o Constituicdo Federal;

o Lei Federal n® 4.320/64 e n°® 101/00;

« MCASP;

« Normas aplicadas ao controle patrimonial,

e Atribui¢des do setor de patrimonio;

e Organizacao e arquivo dos documentos de tombamento;
« Requisitos necessarios ao sistema informatizado;

e Atribui¢cdes cadastrais, gerenciais e operacionais.

Inventario do ativo imobilizado

e Aquisicao, doacao e transferéncia de bens;

e Bens de transformacéo;

o Controle de bens e relagao de carga;

e Técnicas modernas para elaboragcao do inventario;
e Principais erros na elaboragao do inventario;

e Aplicagéo da analise SWOT ao inventario;

o Comissao de Inventario: regras e preceitos;

e Principios para realizagcado do inventario;

« Dimensionamento da comissao de inventario;

e ltens necessarios para realizagao do inventario;
e Aspectos contabeis;

o Fiscalizacdo, auditoria e validagéo do inventario;
o Controle de produtividade.

Avaliagao, reavaliagcao e mensuragao dos bens

e Avaliagao e reavaliagdao de bens moéveis e imoveis;
o Depreciacao, exaustao e amortizacao;

e Reducéo ao Valor Recuperavel (Impairment);

e Avaliacao e mensuracao do ativo;

e Determinacao do valor residual;

« Comissao de servidores;

e Periodo para novas avaliacoes;

o Classes de contas do ativo imobilizado;

e Checklist para realizagao do inventario.
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Integracao entre Contabilidade, Patriménio e Almoxarifado

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

Normas voltadas ao controle do patriménio publico;
Integracao entre Contabilidade, Patrimonio e Alimoxarifado;
Normas juridicas voltadas ao patriménio;

Controle interno e controle externo.

GESTAO DE ALMOXARIFADO, MATERIAIS E ESTOQUES

Fundamentos e legislagao aplicada aos estoques publicos

o O almoxarifado na legislacao de licitacoes;
« Integracao entre Almoxarifado, Contabilidade e Patrimbnio;
o Planejamento, operacéo e fiscalizagao dos processos de materiais.

Recebimento e armazenagem de materiais

Recebimento de materiais;

Conferéncia quantitativa e qualitativa;

Comisséo de Recebimento de Materiais;

Analise documental;

Nota Fiscal, Empenho e Ordem ou Autorizagdo de Fornecimento;
Técnicas de armazenagem;

Organizacao fisica, seguranga, higiene e preservagéao dos materiais;
Classificacao, codificagao e catalogacao de materiais.

Movimentacgao, distribuigdo e controle de materiais

Métodos de controle de estoques;

Preco médio ponderado e PEPS, conforme MCASP;
Requisicdo de materiais;

Fluxo de saidas;

Niveis de estoque;

Estoque minimo e estoque de segurancga;

Gestao de materiais pereciveis
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5. Sobre o Professor:

JOSE LUIZ DUTRA

e Bacharel em Ciéncias Contabeis, com MBA em Gestdo Publica e
Auditoria;

o Professor da FESSPMESP — Federacdo dos Sindicatos dos Servidores
Publicos do Estado de S&o Paulo;

e Possui quase trés décadas de experiéncia pratica na Administracdo
Publica municipal, tendo atuado como Contador Publico em municipios;

e Profissional com experiéncia nas areas de gestédo publica, contabilidade,
patriménio e administragdo de recursos publicos, proporcionando uma
abordagem integrada entre os aspectos operacionais, contabeis e de
controle;

e Atua também na prestacdo de consultoria e assessoria para 6rgaos e
entidades publicas;

e Experiéncia na realizagcdo de treinamentos e capacitagdes para
servidores publicos, aliando conhecimento técnico a experiéncia pratica
vivenciada na rotina da Administracao Publica;

e Sua experiéncia profissional permite uma abordagem direcionada aos
desafios reais enfrentados pelos gestores e servidores publicos, com
foco na correta execugao dos procedimentos, no aprimoramento dos
controles e na eficiéncia da gestao;
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6. Datas e Horarios:
Data: 21, 22 e 23 de outubro de 2026
Horario: 08h30 as 17h30 (1h intervalo - almogo)

Duracao: 03 dias
Carga Horaria: 24 horas

7. Local:

Local: ALAMEDA VITORIA HOTEL
Endereco: Av. Dante Michelini, 585, Jardim da Penha, Vitéria/ES - 29.060-235

*Para hospedagem no hotel onde o curso sera ministrado, clique no link abaixo
e identifique-se como aluno DPCC para realizar a reserva.

Link para reservar hospedagem: https://wa.me/messaqe/2AA0323IT2SYO1

8. Investimento:

R$ 4.400,00 (incluindo certificado de conclusdo, mochila executiva, material
didatico, kit do aluno, coffee-break e almogo).

9. Formas de pagamento:

O pagamento podera ser realizado por meio de transferéncia bancaria para a
seguinte conta:

e Banco Sicoob: 756 | Agéncia: 3010 | C/C: 318.917-1
(chave pix: 12639832000131 — CNPJ);

10. Informacgoes para emissao da Nota de Empenho:

DPCC - Cursos e Treinamentos Ltda

CNPJ: 12.639.832/0001-31

Praca Presidente Getulio Vargas, 35, Ed. Jusmar, Sala 906 — Centro —
Vitoéria/ES - CEP: 29.010-350.

MAIS INFORMAGOES E INSCRICOES:
www.dpcc.com.br
contato@dpcc.com.br

(27) 99204-0950
(27)3376-6888 ©
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